
Checkliste zur Bedarfsanalyse

ENDE Beschaffungsprozess

Alle

Verantwortlicher MA

Verantwortlicher MA

Verantwortlicher MA

Mindestlagerbestand laut
Lagerkarte unterschritten

Wareneingang
entgegennehmen

Sonderbestellung

Oder

Lieferant auswählen aus
Liste freigegebener

Lieferanten (EXCEL-Liste)

Wareneingang
identifizieren und

zuordnen

Ware dem richtigen
Projekt zuordnen

Geschäftsprozesse

Lieferschein an
zuständige Stelle

Zahlung der
Liefermenge
freigegeben

Abgleich mit
Bestellung, Lieferung

vollständig?

Restlieferungen
überwachen

Lieferung vollständig?

Und

Verantwortlicher
MA

Auftrags-
verwaltung

Auftrags-
verwaltung

Verantwortlicher
MA

Verantwortlicher MA

Oder

Ware einlagern,
Bestand in das

Lagerbestandssystem
eingeben

Verantwortlicher
MA

Beschaffung

Bestellung auslösen

Verantwortlicher MA

ja

nein

ja

nein


